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ՌԵԶՅՈՒՄԵ

Ընտանեկան կարգավիճակ Ամուրի

Կրթությունը Թերի բարձրագույն

Ուսումնական հաստատություն Երևանի Հայկական Բաց համալսարան,
«Մխիթար Սեբաստացի» կրթահամալիրի քոլեջ

Լեզուներ

Ռուսերեն (70%)

Անգլերեն (50%)

Նախընտրած պաշտոն Ադմինիստրատոր, Ադմինիստրատիվ օգնական, Գանձապահ

Աշխատանքային գրաֆիկ Ամբողջ դրույք, Կես դրույք, Ազատ գրաֆիկ,
Հեռավար

Ակնկալվող աշխատավարձ 120.000 դրամ և բարձր

Համակարգչային հմտություններ

MS Word (90%)

MS Excel (80%)

MS PowerPoint (70%)

https://www.worknet.am/#businessAccount


Adobe Photoshop (50%)

Մասնագիտական ունակություններ Հաշվետվությունների և արխիվի
վարում, ձևաթղթերի պատրաստում , սրահի և թիմի աշխատանքների
կազմակերպում , համակարգում (teamleading): Թիմում աշխատելու և արագ
կողմնորոշվելու ունակություն։ Հաճախորդների սպասարկում պատվերների
ընդունում, գրանցում, կազմում և փոխանցում համապատասխան բաժիններ։
Պատվերների վերահսկում՝ ընդունման պահից մինչև ստացում, ապրանքների
հանձնման, ընդունման կազմակերպում, վերահսկողություն։

Աշխատանքային փորձ և պրակտիկա 2018 - ցայսօր , Pasticceria
հրուշակեղենի խանութ - սրահ , Ադմինիստրատոր - խորհրդատու

Հետաքրքրություններ և հոբբի Լուսանկարչություն հեծանվավարություն
արշավագնացություն կինո թատրոն

Նախընտրած աշխատանք ադմինիստրատոր արխիվավար մենեջեր գանձապահ
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