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Տարածաշրջան Երևան, Նոր Նորք

ՌԵԶՅՈՒՄԵ

Ընտանեկան կարգավիճակ Ամուսնացած եմ, ունեմ երեխաներ

Կրթությունը Բարձրագույն

Ուսումնական հաստատություն Երևանի Վալերի Բրյուսովի անվան պետական
լեզվահասարակագիտական համալսարան

Լեզուներ

Հայերեն (100%)

Ռուսերեն (100%)

Անգլերեն (21%)

Նախընտրած պաշտոն կադրային մասնագետ, ՄՌԿ մասնագետ

Աշխատանքային գրաֆիկ Ամբողջ դրույք

Ակնկալվող աշխատավարձ 200.000 դրամ և բարձր

Համակարգչային հմտություններ

MS Office (100%)

MS Excel (100%)
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Մասնագիտական ունակություններ Աշխատանքային պայմանագրերի,
հրամանների, համաձայնագրերի, պաշտոնի անձնագրի կազմում, փաստաթղթերի
արխիվացում և համապատասխան ակտի կազմում։

Աշխատանքային փորձ և պրակտիկա Հմտություններ - Աշխ. պայմանագրերի,
համաձայնագրերի, հրամանների, պաշտոնական պարտականությունների
կազմում, Էլ. փստաթղթաշրջանառության, արխիվային փաստաթղթերի մշակման,
արխիվացման և պահպանման, մեթոդական ցուցումների, ֆինանսական,
վիճակագրական և այլ հաշվետվությունների կազմում, հայեցակարգի,
զարգացման ծրագրերի, ատեստացիաների, սեմինարների, պաշտոնի անձնագրի,
մասնագիտական գործառույթների, ներքին իրավական նորմատիվ ակտերի,
չափորոշիչների կազմում և տեղեկատու որոնողական բազաների ստեղծում և
վարում:

Հետաքրքրություններ և հոբբի Երաժշտություն, ճանապարհորդություն

Նախընտրած աշխատանք Կադրային գործ. փաստաթղթերի արխիվացում

Ավելացնել Պորտֆոլիո
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